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Frekwencja — Codzienne
1 wprowadzanie czasu / Cotygodniowe
wprowadzanie czasu

Wybierz ,Codzienne Wybierz ,Cotygodniowe
wprowadzanie czasu”, aby wprowadzanie czasu”, aby
wprowadzi¢ dane dotyczace wprowadzi¢ dane dotyczace
wszystkich dzieci za jeden dzien. jednego dziecka za caty tydzien.

Frekwencja ¥ Ustugodawca ~ ¢ Frekwencja v Ustlugodawca ~

Codzienne wprowadzanie czasu Codzienne wprowadzanie czasu

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
|

| Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji Miesigczne przesytanie danych dotyczacych frekwenci

y  Miesieczny podglad frekwencji Miesigczny podglad frekwencji

2 Wybierz date

W przypadku codziennego W przypadku cotygodniowego

wprowadzania czasu kliknij pole wprowadzania czasu kliknij

,Wybierz date” i wybierz dzien, od »Miesigc frekwencji”, wybierz

ktérego chcesz rozpoczaé miesigc, kliknij ,\Wyszukaj”, a

wprowadzanie danych nastepnie kliknij zielong ikone

dotyczacych frekwencji. kalendarza obok imienia i nazwiska
dziecka.

10/01/2028| T
Informacje na temat sprawy .




3 Wprowadz godziny obecnosci lub
zaznacz hieobecnosS¢

Wprowadz godziny rozpoczecia i zakonczenia opieki w 15-
minutowych odstepach (w formacie 24-godzinnym). Jesli dziecko
jest nieobecne, zaznacz pole ,Nieobecnos¢”.

Jesli dziecko korzysta z opieki dwa razy w ciggu jednego dnia,
wprowadz drugg godzine rozpoczecia i zakonczenia opieki. W
przeciwnym razie pozostaw drugie pola puste. Szczegotowe
instrukcje dotyczgce wprowadzania drugich godzin rozpoczecia i
zakonczenia opieki znajdujg sie w petnej instrukcji obstugi CAPS
Online.
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4 Zapisz — Potwierdz

Kliknij ,Zapisz”, a nastepnie ponownie ,Zapisz”, aby
potwierdzi¢. Sprawdz, czy pojawit sie zielony
komunikat potwierdzajgcy pomysine zapisanie
danych. Jesli zamiast tego pojawi sie komunikat o
btedzie, usun wprowadzone dane, klikajgc ,Resetuj”, i
powtorz krok 3.

W

Zapisz zmiany

| @XXXOCOKXX dila daty ustugi 10/1/2026 wpis czasu zostal utworzony pornysinie. .

OO0 dla daty ustugi 10/1/2026 wpis czasu zostal utworzony pemysinie.

SO000O0CUNKX dla daty ustugl 10/1/2026 wpis <zasu zostal utworzony pomyéinie.

. . SOCOOOOX, dla daty ustugl 10/1/2026 wpis czasu zostal ubworzony pomysinie,
— _ ' . SOOI, dla da1.:3r l.!srugi 10/1/2026 '|lf'p.i5 asu zr::st.?J. utworzony pumlrilnig. |
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5 Kontynuuj wprowadzanie danych
dotyczacych frekwencji

Uzyj strzatki ,»" obok pola ,Wybierz
date”, aby przejsé do nastepnego
Wybierz date * > okresu. Powtarzaj czynnosci
[ 101 £225 ] wprowadzania i zapisywania danych,
az zakonczysz wprowadzanie
frekwencji za caty miesigc.

6 Miesieczne przesytanie danych
dotyczgcych frekwencji

Po wprowadzeniu danych dotyczgcych frekwencji
Frekwencja ~ Ustugodawca ~ {8l za caty miesigc przejdz do sekcji Frekwencja —
Miesieczne przesytanie danych dotyczgcych
frekwencji, przewin strone do konca, zaznacz pole

Codzienne wprowadzanie czasu

oUW WRI ORI B potwierdzenia i kliknij ,Przeslij”, a nastepnie
I Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji potwierdi. Bardziej SZCZGgC')JrOWG instrukcje
Miesigczny podglad frekwendji dotyczgce przesytania danych znajdujg sie w petnej

instrukcji obstugi CAPS Online.

Wiecej informacji na temat wprowadzania danych dotyczgcych frekwencji, w tym
dodawania drugich godzin rozpoczecia i zakonczenia opieki oraz korzystania z funkcji
kopiowania/wklejania (,Select”), znajduje sie w petnej instrukcji obstugi CAPS Online.
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